
 

1. 売上票（手書き）の記入方法 

 

1.信用販売を行う場合、裏面しんきんカードオーソリデスクに承認番号をお求めのうえ、ご記入ください。 

2.ご利用日（西暦）をご記入のうえ、会員番号・有効期限・氏名を記入してください。 

3.お客さまにお支払区分をご確認のうえ、ご指定ください。 

4.商品名・型式・数量・売場名・係員名をご記入ください。 

5.売上額・合計金額をご記入ください。 

※売上額と合計金額が同一の場合でも必ず両方をご記入ください。 

※必ず金額の前に「￥」マークをつけてください。 

6.取り消しまたは返品の場合は×印をつけてください。 

7.お客さまのご署名をいただいたうえ、カード裏面のサインとご照合ください。 

8.確認欄にチェック□をお願いいたします。 

※エンボス（凸凹）のないカードは端末機専用カードのため、売上票でのお取り扱いはできません。 

 

 

  



 

2. 集計票の記入方法 

 

集計票は、売上票種別（お支払区分）ごとに作成してください。 

 

1.売上票を売上票種別ごとに区分して、集計票の該当する番号に○印を付けてください。 

2.該当する種別の売上票をまとめ、集計してください。 

※3 回払い以上の分割払いについては、分割払いとしてまとめて集計してください。 

（回数ごとに集計の必要はございません。） 

 

 

 

 

 

 

3. 売上票（手書き）の送付方法 

 

・1 で作成した売上票 A （カード会社行）と 2 で作成した該当する種別の集計票 A B（カード会社行）を 

セットして、専用封筒で弊社あてにご送付ください。 

・売上票は、売上日より 15 日以内に集計して弊社あてにご送付ください。ご送付が遅れますと、お支払いの 

遅延などの原因になりますので、何卒よろしくお願いいたします。 

※なるべく簡易書留など追跡ができる方法にて郵送ください。 

個人情報保護の観点により、簡易書留または配達証明をおすすめします。  



 

売上票・集計票の締切日および売上代金の振込日 

 

ご契約内容によりお取り扱いいただける区分、分割払いの回数が異なる場合がございます。 

 

 

 

※1 リボ払い、分割払い、2 回払いは、業種によってお取り扱いできない場合もございます。 

また、海外発行カードのお取り扱いは 1 回払いのみとなります。 

※2 分割払いは、ご契約内容によりお取り扱いいただける回数が異なる場合がございます。 

※3 A または B より選択することができます。 

※4 6/16～7/15、および 11/16～12/15 の期間は、ボーナス一括払いの受付はできません。 

※5 6/16～8/31、および 11/16～2/28（閏年は 2/29）の期間は、ボーナス一括払いの受付はできません。 

※6 一部の業種や契約内容により、上に記載の締切日・振込日と異なる場合があります。 

 

・お振込みはあらかじめ手数料を差し引いた金額となります。 

・締切日は弊社私書箱への売上票等の到着日を基準とさせていただきます。 

・売上代金のお振込み日が金融機関休業日の場合、15 日→翌営業日、月末→前営業日となります。 


